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REGULAMIN ZWROTU KOSZTOW DOJAZDU

§1

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady zwrotu kosztow dojazdu Uczestnikow/Uczestniczek Projektu pn. ,,Ponowny Start

11”, wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze s$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa VII:
Regionalny rynek pracy, Dziatanie 7.1 Poprawa sytuacji 0sob bezrobotnych na rynku pracy — projekty konkursowe.

. Niniejszy Regulamin, ustalony zostal w oparciu 0 wniosek o dofinansowanie projektu oraz w oparciu 0 umoweg

o dofinansowanie Projektu nr RPPK.07.01.00-18-0029/18-00, zwana dalej Umowa, zawartg pomi¢dzy BD Center sp. z o.

0. (Beneficjent) a Wojewodzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie.

. Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu pn. ,,Ponowny Start I1” przystuguja zwroty kosztow dojazdu za udzial w

poszczegolnych formach wsparcia tj.:

¢ Indywidualnym Poradnictwie Zawodowym — 2 spotkania. Beneficjent przewidzial zwrot kosztoéw dojazdu dla 72
uczestnikow projektu.

e Mentoringu — szacunkowo 5 spotkan. Beneficjent przewidziat zwrot kosztéw dojazdu dla 72 uczestnikoéw projektu.

e Posrednictwie pracy — ilo$¢ spotkan uzalezniona od indywidualnych potrzeb uczestnikow projektu. Beneficjent
przewidzial zwrot kosztow dojazdu dla 72 uczestnikow projektu zaktadajac szacunkowo 5 spotkan/Uczestnika
projektu.

e Szkoleniach zawodowych — ilo§¢ dni uzalezniona jest od wymiaru godzinowego szkolenia i rodzaju szkolenia.
Beneficjent przewidziat zwrot kosztéw dojazdu dla szacunkowo 45 uczestnikow projektu.

e Stazu zawodowym — 6 miesiccy. Beneficjent przewidziat zwrot kosztow dojazdu dla szacunkowo 65 uczestnikow
projektu oraz w przypadku refundacji kosztow transportu lokalnego po miejscowosci odbywania stazu dla
szacunkowo 36 uczestnikow projektu.

§2

Osoby uprawnione do otrzymania zwrotu kesztow dojazdu

Zwrot kosztow przystuguje Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu biorgcym udziat w danej formie wsparcia
zamieszkujagcym poza miejscowoscig w ktorej realizowana jest dana forma wsparcia przy uwzglednieniu zapisow § 1
ust.3.

3

Zasady zwrotu§koszt6w dojazdu
. Refundacja poniesionych kosztow dokonywana bedzie na wnioski Uczestnikow/Uczestniczek Projektu maksymalnie do
kwoty 30 zt w przypadku Indywidualnego Poradnictwa Zawodowego, Mentoringu, Posrednictwa Pracy oraz w
przypadku szkolen zawodowych (kwota 30 zt dotyczy jednego dnia przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
prowadzenia danej formy wsparcia i z powrotem) oraz maksymalnie do kwoty 300 zt miesigcznie W przypadku Stazy
zawodowych (kwota 300 zt dotyczy jednego miesigca odbywania stazu i zwigzanych z tym przejazdami z miejsca
zamieszkania do miejsca odbywania stazu i z powrotem) oraz maksymalnie do kwoty 88 zt miesigcznie w przypadku
korzystania przez stazyste z transportu lokalnego po miejscowosci w ktorej odbywa staz (kwota 88 zt dotyczy jednego
miesigca odbywania stazu).
. Mozliwe jest ubieganie si¢ o zwrot kosztow dojazdu:
a) publicznymi $rodkami transportu (bilety kolejowe II klasy, bilety autobusowe PKS, bilety komunikacji miejskiej itp.),
b) prywatnymi $rodkami transportu (np. BUS). W przypadku braku potgczen komunikacji publicznej z/do miejsca

zamieszkania istnieje mozliwos$¢ zwrotu kosztéw dojazdu na podstawie cen biletdéw przewoznikdéw prywatnych,
c) samochodem osobowym.
. Wysoko$¢ zwrotu kosztoéw przejazdu Srodkami zbiorowego transportu publicznego lub prywatnego ustala si¢ na
podstawie zalgczonych do wniosku biletow jednorazowych (komplet biletow w obie strony z jednego dnia) i/lub
okresowych (np. miesi¢czne bilety w przypadku stazy zawodowych).
. W przypadku, gdy koszt przejazdu najtanszym publicznym érodkiem transportu na danej trasie jest wyzszy niz
30zt/dzien zaje¢ w ramach indywidualnego poradnictwa zawodowego i/lub mentoringu i/lub posrednictwa pracy i/lub w
ramach szkolen zawodowych i/lub miesigczny koszt dojazdu na staz przekracza 300zF/miesigc, Beneficjent przewiduje
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mozliwo$¢ pokrycia faktycznych kosztow dojazdu Uczestnika/Uczestniczki na zajecia i/lub staz (kazdy przypadek
rozpatrywany bedzie indywidualnie na wniosek Uczestnika/Uczestniczki Projektu), pod warunkiem jednak, ze
Beneficjent bedzie dysponowat dodatkowymi §rodkami w postaci oszczgdnosci.

5. Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowiagzuje si¢ przekaza¢ Beneficjentowi komplet dokumentéw niezb¢dnych do
rozliczenia zwrotu kosztow dojazdu na dang forme¢ wsparcia okreslong w §1 pkt. 3 niniejszego Regulaminu. Wszystkie
wzory dokumentéw potrzebnych do uzyskania zwrotu kosztow dojazdu sa dostepne w Biurze Projektu mieszczacym si¢
w Rzeszowie przy Al. Armii Krajowej 80 oraz na stronie internetowej www.ponownystart2.bdcenter.pl

6. Whnioski o zwrot kosztow dojazdu sktada si¢ oddzielnie na kazda forme wsparcia (Indywidualne Poradnictwo
Zawodowe, Mentoring, Poérednictwo Pracy, Szkolenia zawodowe, Staz zawodowy).

7. Wnioski sktada¢ nalezy osobiscie badz przesta¢ za posrednictwem poczty tradycyjnej do Biura Projektu do 10 dnia
miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym zakonczyta si¢ dana forma wsparcia w ktorej Uczestnik/Uczestniczka
Projektu bral/-ta udziat. W przypadku indywidualnego poradnictwa zawodowego, mentoringu i posrednictwa pracy
whnioski wraz z zatacznikami powinny by¢ sktadane przez Uczestnikow/Uczestniczki po zakonczeniu ich udziatu w tej
formie wsparcia, w przypadku szkolen wnioski o zwrot kosztéw dojazdu powinny by¢ sktadane po zakonczeniu szkolen
za caty okres trwania szkolenia w ktorym Uczestnik/Uczestniczka Projektu brat/-ta udzial, a w przypadku stazy za dany
(poprzedni) miesigc odbytego stazu.

8. Wniosek o zwrot kosztow dojazdu kazdorazowo bedzie weryfikowany pod wzgledem m.in. prawidtowosci
wnioskowanej kwoty, zgodno$ci z dokumentami potwierdzajacymi obecno$¢ danego/danej Uczestnika/Uczestniczki
Projektu na danej formie wsparcia.

9. Zwrot kosztow dojazdu nastgpi po dokonaniu weryfikacji obecnosci Uczestnika/Uczestniczki Projektu w poszczegdlnych
dniach formy wsparcia, tj. indywidualnego poradnictwa zawodowego, mentoringu, posrednictwa pracy, szkolenia, stazu
zawodowego na podstawie listy obecno$ci, po weryfikacji poprawnos$ci wniosku o zwrot kosztow dojazdu oraz
po weryfikacji wszystkich dotaczonych do wniosku =zalgcznikéw. W przypadku wyczerpania si¢ $rodkow
przewidzianych w projekcie na ten cel, Beneficjent zastrzega sobie mozliwo$¢ odmowy wyplaty kosztow zwrotow
dojazdu.

10. Weryfikacji, o ktorej mowa powyzej dokonuja pracownicy Beneficjenta, a nastgpnie sporzadzaja liste wnioskow
rekomendowanych do zwrotu kosztéw dojazdu.

11. Beneficjent moze odmowié¢ Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu przyznania lub dokonania zwrotu kosztéw dojazdu
w przypadku niewtasciwego udokumentowania poniesionych kosztow.

12. Beneficjent przed dokonaniem zwrotu kosztow dojazdu bedzie weryfikowal wszystkie bilety jednorazowe/bilety
okresowe/zaswiadczenie od przewoznika wykonujacego przewozy na danej trasie oraz listy obecnosci na danej formie
wsparcia. Zwrot kosztow dojazdu nie przysluguje za zajgcia/staz, na ktérych Uczestnik/Uczestniczka Projektu byt/-a
nieobecny/-a.

13. Zwrot kosztow dojazdu przyshuguje wylacznie za dni, w ktorych Uczestnik/Uczestniczka Projektu byt/-a obecny/-na
na poszczegodlnych formach wsparcia.

14.W przypadku, gdy jednym pojazdem podrézuje wigcej niz jeden/-na Uczestnik/Uczestniczka Projektu, koszt dojazdu
zwracany bedzie jedynie Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu bedacemu/-cej wiascicielem/-kg pojazdu.

15.W przypadku zmiany dokumentow lub pojawienia si¢ koniecznos$ci dostarczenia dodatkowych dokumentow
Uczestnicy/Uczestniczki Projektu zobowigzani/-ne sg dostarczy¢ te dokumenty w trybie i terminie wskazanym przez
Beneficjenta.

16. Wnioski o zwrot kosztow dojazdu nalezy wypetnic¢ czytelnie dlugopisem lub komputerowo.

17. Nieczytelne lub pokreslone wnioski, ztozone po terminie, bez wszystkich wymaganych zatacznikow nie beda uznawane
przez Beneficjenta. Istnieje mozliwo$¢ jednokrotnego uzupetnienia ewentualnych brakow w wymaganych dokumentach.

18. Zwrot kosztow dojazdu bedzie dokonywany przelewem na podane we wniosku o zwrot kosztow dojazdu konto bankowe
w terminie 14 dni od dnia przyjecia prawidtowo wypeltnionego i kompletnego wniosku 0 zwrot kosztow dojazdu.

4
Ustalenie wysokosci przyslugqucego zwrotu kosztow dojazdu

1. Zwrotowi kosztow dojazdu podlega przejazd najtanszym Srodkiem transportu, obslugiwanym przez przewoznika
wykonujacego ustugi w zakresie komunikacji zbiorowej na danej trasie.

2. Wysoko$¢ zwrotu kosztow dojazdu publicznymi/prywatnymi $rodkami transportu ustala si¢ na podstawie analizy
zalgczonych do wniosku biletow jednorazowych/paragonéw fiskalnych lub biletu okresowego.

3. Wysoko$¢ zwrotu kosztow dojazdu samochodem osobowym ustala si¢ na podstawie analizy zataczonego do wniosku
zaswiadczenia 0 cenie biletu na danej trasie od przewoznika wykonujacego przewozy na danej trasie lub wydruk ze
strony internetowej z cena biletu na danej trasie. Zwracana bedzie wylacznie zweryfikowana kwota do warto$ci biletu
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najtanszego $rodka transportu na danej trasie. Jesli Uczestnik/Uczestniczka Projektu poniesie nizsze koszty anizeli cena
biletu najtanszego srodka transportu na danej trasie, zwrot nastapi do wysokosci faktycznie poniesionego wydatku.
Uczestnik/Uczestniczka Projektu musi udowodnié, ze koszt dojazdu dotyczy najtanszego przejazdu $rodkami transportu
(bilety kolejowe 11 Klasy, bilety autobusowe PKS, bilety komunikacji miejskiej, bus itp.) na danej trasie.

Zwrot kosztow dojazdu przystuguje za kazdy dzien obecno$ci na danej formie wsparcia, potwierdzony podpisem danego
Uczestnika/Uczestniczki Projektu na liscie obecnosci.

Nie uznaje si¢ zalaczonych biletow za dni nieobecnosci Uczestnika/Uczestniczki Projektu na danej formie wsparcia,
biletdw na trase niezgodng z miejscem zamieszkania i miejscem prowadzenia danej formy wsparcia.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ uwzglednienia cen biletow przewoznikow innych niz PKS czy PKP np. przewoznikow
prywatnych, w sytuacjach gdy koszt $wiadczonej przez nich ustugi jest nizszy, réwny lub poréwnywalny do cen
stosowanych przez przewoznikdéw publicznych lub jesli jest to jedyny przewoznik na danej trasie.

W przypadku braku potaczen srodkiem zbiorowej komunikacji publicznej lub prywatnej na danej trasie przejazdu, brany
bedzie pod uwage koszt przejazdu z miejscowosci najblize] potozonej miejsca zamieszkania danego/danej
Uczestnika/Uczestniczki Projektu.

5
Wymagang dokumenty

Podr6z publicznymi $rodkami transportu tj. komunikacjg publiczng (bilety kolejowe Il Kklasy, bilety autobusowe PKS,

bilety komunikacji miejskiej itp.) lub prywatnymi $rodkami transportu (np. bus):

a) wniosek Uczestnika/Uczestniczki Projektu o zwrot kosztow dojazdu;

b) komplet biletow jednorazowych lub paragonéw fiskalnych poswiadczajacych przejazd Uczestnika/Uczestniczki
Projektu w danym dniu i na danej trasie (przejazd z miejsca zamieszkania do miejsca prowadzenia danej formy
wsparcia i z powrotem) — bilety/paragony musza dotyczy¢ tego samego dnia a jesli na biletach/paragonach podane sa
godziny to musza one $wiadczy¢ o udziale Uczestnika/Uczestniczki Projektu w danej formie wsparcia;

c) bilet miesigczny imienny komunikacji lokalnej (dotyczy stazy zawodowych i zwiazanym z nimi kosztem transportu
lokalnego po miejscowosci w ktorej dany stazysta/stazystka odbywa staz).

Podréz samochodem osobowym:

a) wniosek Uczestnika/Uczestniczki Projektu o zwrot kosztow dojazdu;

b) os$wiadczenie Uczestnika/Uczestniczki Projektu o korzystaniu z samochodu osobowego;

c) kserokopia prawa jazdy, kserokopia dowodu rejestracyjnego samochodu; zaswiadczenie przewoznika o wysokosci
najtanszego biletu na danej trasie lub bilet/y jednorazowe/paragony fiskalne potwierdzajace koszt przejazdu na danej
trasie/ wydruk ze strony internetowej z ceng biletu; umowa uzyczenia samochodu (jesli wihascicielem nie jest
Uczestnik Projektu). Powstaty koszt bedzie wowczas pomnozony przez liczbe dni obecnosci Uczestnika/Uczestniczki
Projektu w okresie trwania danej formy wsparcia (weryfikacja na podstawie list obecnosci).

6

Postanowignia koncowe
Uczestnicy/Uczestniczki Projektu sa zobowigzani/-ne do respektowania zasad niniejszego Regulaminu.
Regulamin dostepny jest w Biurze Projektu i na stronie internetowej Www.ponownystart2.bdcenter.pl.
Niniejszy Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 09.11.2018r.
Beneficjent zastrzega sobie mozliwo$¢é wniesienia zmian lub dodatkowych postanowieni do niniejszego Regulaminu.
Aktualny Regulamin umieszczany bedzie na stronie internetowej www.ponownystart2.bdcenter.pl.
Beneficjent zastrzega sobie mozliwo$¢é weryfikacji informacji, danych zawartych w zlozonych wnioskach o zwrot
kosztow dojazdu oraz ztozonych zalacznikach i o§wiadczeniach. W takim przypadku Beneficjent moze zgda¢ od
Uczestnika/Uczestniczki Projektu dodatkowych dokumentoéw potwierdzajacych informacje, dane zawarte w sktadanym
wniosku o zwrot kosztow dojazdu i/lub stanu prawnego oraz prawdziwosci ztozonych o$wiadczen.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyduje Beneficjent.

Zalaczniki:

1. Whniosek o zwrot kosztoéw dojazdu.
2. Oswiadczenie 0 korzystaniu z samochodu osobowego.

Zatwierdzono w dniu 09.11.2018r.
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